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1. INFORMASI MEETING

Judul: Rapat KPI MR Mister Rice
Tanggal: 2026-08-06
Waktu: 09:00 - 11:00 WIB
Lokasi: Ruang A
Tipe: Evaluasi
Dept: Operasional
Pimpinan: Pak Dendi
Notulis: Salma

2. DAFTAR PESERTA

No Nama Jabatan Kehadiran Keterangan

1 Pak Dendi CEO Hadir -
2 Pak Yusuf Mgr Ops Hadir -

3. TUJUAN MEETING
Evaluasi KPI MR

4. AGENDA & RINGKASAN PEMBAHASAN

Agenda 1: Evaluasi SOP
Kondisi: SOP belum 100%
Permasalahan: Leader belum training
Pembahasan: Perlu training ulang
Solusi: Training batch
Keputusan: Training 10 Agt

5. KEPUTUSAN MEETING

No Keputusan PIC Deadline

1 Training MR leader Yusuf 2026-08-10

6. ACTION PLAN / FOLLOW UP

No Action Item PIC Target Prioritas Status Progress

1 KPI MR dibuat sesuai SOP Yusuf 2026-08-10 Tinggi Belum Dimulai 0%

7. RISIKO & MITIGASI

Risiko Dampak Mitigasi PIC

Keterlambatan SOP KPI tidak tercapai Coaching intensif Yusuf

8. ISU YANG MASIH TERBUKA
  [ ] Data audit belum lengkap

9. JADWAL MEETING BERIKUTNYA

Tanggal: -
Agenda Awal: -

10. PERSETUJUAN
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Disusun Oleh
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Tanda tangan
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Diperiksa Oleh
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Tanda tangan
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Disetujui Oleh
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Tanda tangan
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